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Las empresas tienen por obligacion que informar ante el Servicio de

Administracion Tributaria su domicilio fiscal, este se establece cuando se

hace la inscripcion en el RFC o cuando realizan el tramite denominado

Cambio de Domicilio. También se debe de informar los domicilios de las

sucursales, agencias o locales, para esto se realiza un tramite denominado
“Aviso de Apertura de Establecimiento”.

El tramite anterior se realiza por medio de la pagina de internet del SAT
donde solo se necesita llenar los campos del formulario que muestra el
aplicativo.
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iComo hacer el tramite?

En el portal de internet del SAT (www.sat.gob.mx) se deberd elegir el titulo
Inscripcion y Actualizacion, para después seleccionar Ver mas.
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De las opciones mostradas se elegira Presenta el Aviso de Apertura de
Establecimientos de tu empresa esto para las personas morales.

Actualizaciin en o RFC A

¢

Presenta o aviso

de acruahiracion de acerndades econdmcas y obligaciones de tu empresa

“w  Presenta o aviso
“w  Presenta o avso
“w  Presenta o aviso
“w  Presenta o aviso
'  Presenta o aviso
"  Presenta o aviso
o
v
e
L
v
aa
v
v
w Valida en linea R
v

de cambso de domaciso o de apertura de lugar en donde fabncas, produces, ervasas o almacenas
de cancelacion en e RFC de tu empresa

de gerre de establecimientos de tu empresa

de rearmdacitn de actividades de tu empresa

de suspension de actividades de B ermpresa que representas

de suspension y reanudacion de actrndades de tus trabagadares (asalanados)

Fresenta tu aviso de cambio de denominacsin o razon sooal

Fresenta tu aviso de camibio de régimen de capital

Fresenta tu aviso de inicio de liquidacsin

Fresenta tu aviso de inicio de procedimiento de concurss mercantil

Rexlira o cambeo de domicilo en el BIFC de tu empress

Reimprme tus scumes dell RFC v persera tu Constancia de Situacian Fimcal con CF
Solicita b verificacion de w domicilio fiscal

Validacion masiva de [a clave en sl RFC a tronsis de [ CURP

s unio 3 ung o de manera maesva hasta § mil regeeros

Verifica =i estas repetrada en o RIC

Después de elegir el tramite se debera dar clic en el boton de INICIAR.

8 ot dnnc depetian s ¥ 4

= L

- O
oy LGl T B - |+ + RO =
Prronm m R T U P R q =
EHCP  ear TRiTaLEs & L ; ] e [E——
o m——— Py TS ST
r r 0 ]
1 : rd| & - =
e [e——— e e, "
[ et gl - e
P e BT T P | RS U O N S
Procenta o  aviso  de  apertura de Eibm
estatiechmiBntos 46 DU eMEresa
Trewmncs wwen s asec wesbcm L speros de locsee eer stincmenon. e o ok -
it o e P vk cviedades, T et
o ey Fresenip 5 sl ol EY BF E
e R Tripmin ey @" l.-F. "
of W e
T ——— -
Cormrn o PN R B ESE B A M B B CEED AT 8 W AR RN JII-I.'.-; .:-:--:-: n.:.:-..
gyl 5
w1
+ Ky Pmcsl do s Federmcin, wicste F10. gl o, 37, sk prmees 00 =
v ki e ey . Tl wurn
v Byl i (ol Pl n Fpfergeste. pigley 3 gy b gregep, Bepasin 0
wegengn 1 51
v Eimtbtan et Wauetes Frbsinl S S 1 M mdie VR Fougres Mgy e
ml Pariia  ivalda A Wawle  dr
reas 47 rbs—
eSS —
el 2 b i e e ]

www.concanaco.com.mx



y Contrasena.

Una vez seleccionada la opcion entonces se debera de ingresar con el RFC

Personas Nuevos contriboyertes. | Residertes en o extranjero Q
: gob.mx  [EEEEIR
SHCP nm Trimites y servicios
S — Fars parionad moraed
7] = T ity 0
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elecindnica aciualizacin fcae, I iones exierion
e = s e poul it o Pegepgee ol Jreeio ke BPew L) die aept pisles weiere v (e [ ey

Acceso por contrasena

RFC: 3
Contrasena @
e .firma portable:

£Dhvidasie b contrasefia?

Sl aln no cuentas con tu contrasena, oblenla aqui
Si a0n no cuenlas con W & fima pontable, oblenla aqui

REQUISINGS de W0 08 & Nrma pormatic

0 también con la E.firma (Firma Electrénica)

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):

Clave privada (.key):

Contrasefa de clave privada:ﬂ'

RFC:

Buscar ‘

Buscar ‘

Confrasefa
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Una vez iniciada la sesion se debera de llenar el formulario que se muestra
escribiendo el RFC del Representante Legal y la fecha con la que se da de alta
el establecimiento, para después dar clic en Continuar

Pasa 1, Datos de representante legal

Datos del representante legal

Sled tramite I estds realizando a nombre de ofrd persona (en representacidn), imgresa fu Clave del REC

RFC CURP

GUGMEINZIBNTA

Momberels) Primer apelida Sezundo apellido
Fecha de macimiento Estade

ngrese la fecha de apertura del establecimiento,

Fecha movimiento: @

G701 | @

o o

El siguiente paso es dar clic en Anadir para asi registrar el domicilio en donde
se encontrara el establecimiento.

Paso 1. Datos de representanite legal Pasa 2. Datas de ublcackin
%micilim
ngresa el domicilio de bus) establecimienta(s). sjempla: sucurssles. bodegas w oficinass
Daimbeilia:
wer @ Tip Deisimh il Telfmmng Der&diten € BTeG.-2 Barrar @

Hg hay domicilios

Anadir »

www.concanaco.com.mx



En el formulario que se arroja se debera llenar la informacion que se pide, de

preferencia tomando como referencia algin comprobante de domicilio ya que
ciertas dependencias solicitan que coincida con la documentacion que se
presenta con la manifestada en la base de datos del SAT.

ngresa los dates de tu domicilio comenzando con el codigo postal, al dar clic fue

a del cuadro, el siskema te mostrara |2 Entidad Federativa, Municipio o

Demarcacidn Territorial y 13 colonia. 5i estos no son correctos, puedes cambiarlos en la lista respectiva. Si desconodes tu cddig postal, selecciona la Entidad
Federativa, Municipio o Demarcacion Territorial y demds datos de tu domicilio del listado desplegable. Si no conoces la localidad, elige la coloniz, Por ditimo,
taphura tu correo electronico y en su caso teléfona.

Tipo domixilig*;

Municipio o Demarcaciin Territorial®:

~Seleccione-

Tipo de calle: @

=SRIRCO0INE=

Nomera interior@

Caracteristicas del domicilio: @

Referencizs adicionales®; @

Tipa: Lada: Telafono:

* Camgpos oblizatorios

Codigo postal: @

Localidad®: @

-Seleccone-

Calle*: @

Entre callet - ©

www.concanaco.com.mx

ntidad Fegerativa®:

~Salegriona—-

Coloniz*@

-Selectione—-

Numero exterior : @

¥ealle® : @

Tipo inmueble: gy

~Selaccione-

Correp electranico;

Cancelar

Continuar
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Codigo Postal
Entidad Federativa

Municipio o Demarcacion
Territorial
Localidad

Colonia
Tipo de calle

Calle
Numero exterior

Numero interior

Entre calle

Y calle

Caracteristicas del domicilio

Tipo inmueble

Referencias adicionales

Tipo
Lada
Teléfono

Correo electronico

www.concanaco.com.mx

La informacion solicitada se llenara de la siguiente forma:

Teclear el niumero de cédigo postal
Seleccionar una de las opciones mostradas
Seleccionar una de las opciones mostradas

Seleccionar una de las opciones mostradas
(si no se encuentra su localidad o
desconoce este dato, se puede elegir la
misma opcion seleccionada en el apartado
de Municipio

Seleccionar una de las opciones mostradas

Seleccionar una de las opciones mostradas
(calle, avenida, boulevard, etc.)

Teclear el nombre de la calle

Teclear el nimero exterior, sino cuenta con
uno manejar N/A o no aplica

Teclear el niumero o letra interior, sino
cuenta con uno manejar N/A o no aplica

Teclear el nombre de la calle gque se
encuentre en alguno de los lados del
domicilio (preferencia la mas facil de
identificar) iniciar con calle, avenida,
boulevard, etc.

Teclear el nombre de la calle que se
encuentre en alguno de los lados del
domicilio (preferencia la que se encuentre
en paralelo o mas cercana a la otra entre
calle) iniciar con calle, avenida, boulevard,
etc.

Se debera de especificar las caracteristicas
del lugar: color, pisos, con rejas, etc.

Seleccionar de las opciones: Casa
habitacion, oficina, escuela, local comercial,
etc.

Especificar qué establecimientos hay cerca
del domicilio: a un lado de un hospital, atras
de escuela, frente a un parque, etc.

Tipo de teléfono: movil o fijo

Lada con la que inicia el numero de teléfono
Numero de teléfono empezando con el area

Teclear el correo electrénico.
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TG Sharma il

Municipic o Dernarcacidn Terricosial

TIUAHA =

Tipo de calle: @

CALLE -

Mismiero irterigr @
B

CArBCTeristicas ool pomailio: £

ELIFICIQ COLOR BLANLD CON ENTRADA DE REJAS NEGRAS

Referencias adicionaes* : @

FREMTE A PLAZA COMERCIAL, AUN LADO DE PARQUE CHAPULTEREC.

Tipo Lada: Teléfono

fir " D4 BBAT213456 d -
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Enciasd Federatery™

BAjA CALIFORNIA -
Colania™ g
CHAPLALTEPEC ®

Ml experiors : @

10

¥ calle - @

ANEMIDA AZUL

Tipa inmuetie: g

DI INA =

Commed lectronka

migueb@ricaseiatos com.my

Una vez llenado nos mostrara un resumen en donde podemos anadir mas
establecimientos (se sigue el mismo procedimiento anterior) o borrar alguno
de los previamente llenados, después de concluir se selecciona continuar.

Fasa 1. Davos de representance =ga Pasa 2 Datos de ubicason
Dormicilios

ngresa el domicilio de wfs) establecimiento(s), ejempiloc pucursales, bodegas u oficinas

Vi 9 Tipo

ESTABLECIMIENT
]

3

Afadir

www.concanaco.com.mx
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Se mostrara en la pantalla un resumen de la informaciéon manifestaday si se
encuentra todo bien se da clic en confirmar para concluir el tramite.

TI RAAMA, BALA CALIFORMNLA,

Datos de identificacion del contribuyente

Denominacidn o razdn social:

Régimen de capital:

Tipo de domicilio; ESTABLECIMIENTO

Municipio o Demarcacitn Territoriak: TPUANA

Tipo de calle; CALLE

Nlemens inerior: B

Caractentsticas del damicilio: EDEFICIO COL

RFC:

Prireer apellido;

MNombre del contribuyente o representant

Firmna deé quien récibe & doturnénto;

Fecha y hied di Focap

www.concanaco.com.mx

Lugar de ermisién

Tipa de movimiento
Mombre del wramite: Apertura de

Establegimisntd o Suciirsa

Fecha de mevimienta: 07 /2019

Datos de ubicaciin
Codign Postal, 22020
Localicad: TIUARNA
Calhea; MARID M

Enre calle: CALLE ROJO

OR BLANCO COM ENTRADA DE REJAS NEGRAS

Datos del reprefentants |ega
CURF;

Segunde apellido;

e legal

ada: (dd Teléfano mdvil: 6541213458

Fecha de emisidn

16 [ug} 2013

Entidad Federativa; B CALIFCHRNLA

Colaniac CHAPULTEPEC

¥ calle: CALLE AZUL

Rederencias adicionales: FR A PLASA
I . AUN LADD DE PARCLE
CHARULTEPEC

Correo elecrinico:
miguelitlcasaciados. com.mx

Mombrefs

Fecha de nackm|enio:

Declarg bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en esta forma oficial son cherios

=
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Puntos para considerar una vez presentado el aviso:

[ Portratarse de un tramite por internet y al autenticarse con el RFC
y la contrasena o la Firma electronica, se identifica que se esta
firmando de conformidad, por lo que al dar clic en confirmar se

concluye el tramite exitosamente.

I Alfinalizar se genera un acuse con la informacion que es lo mismo
que aparecera en la base de datos de la autoridad, asi que se tiene
que verificar con detalle toda la informacion manifestada.

I Si se identifica algun error, no existe sistema para modificarlo por

lo que se debera de realizar el tramite de Cierre de Establecimiento

y después presentar de nuevo el aviso de Apertura de
Establecimiento.

www.concanaco.com.mx

CONCANACO
SERVYTUR

MEXICO




CONCANACO

SERVYTUR
MEXICO

Fuente:
TLC Asociados

Servicio de Administracion Tributaria

https://www.sat.gob.mx/tramites/35597/presenta-el-aviso-de-apertura-de-establecimi
entos-de-tu-empresa
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