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¢ Cémo hacer tu

FACTURA?

Vicepresidencia de la Coordinacion Nacional de Sindicos del
Contribuyente ante Autoridades Fiscales Federales

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados
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LAS OPCIONES QUE
SE TIENEN PARA
GENERAR UN CFDI SON:

Portal de internet del SAT

Portal de internet Mis Cuentas

Aplicacion SAT Movil

Proveedor Autorizado de Certificacion

Fuente: TLC Asociados
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Cabe mencionar que aunque los cuatro medios se
pueden usar sin limitacion, alternandolos e incluso de
manera gratuita, los Proveedores Autorizados también
tienen una version con la que comercializan en donde
manifiestan distintos  tipos de herramientas
electronicas que facilitan la expedicion de la factura
dependiendo las necesidades de cada persona.

En general todas las formas gratuitas de hacer un
Comprobante se basan en las especificaciones que
establece el SAT en su Anexo 20 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal. Para saber que datos son
obligatorios se puede seguir la siguiente guia tomando
como ejemplo el portal de internet del SAT.

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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En el Portal de Internet del SAT,

se da clic en Tramites y
Servicios/Factura
electronica/Genera tu Factura.

SHCP “uﬂr

Para prriosan Trikeas

=t

Muevo esquema de cancelaciones
- Complemento de pago
- Consulta y recupera facturas
Reporta la no emision de factura
Platicas informativas

-~

Fuente: TLC Asociados

www.concanaco.com.mxX
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Captura el RFC,
Contraseia y cédigo
Captcha, enseguida
Acceso por contrasefia da clic en Enviar.

i » Inilcio

RFC:

Contrasena: O

W‘l{'rgn

“ £Qué &3 gob.mx?

alaia m

Al ingresar, la aplicacion mostrara por primera
vez el apartado Administracion de catalogos en
donde deberas configurar la informacion a utilizar
en la generacion de las facturas electroénicas.

I = ® Catélogos

SHCP .. SM
.. Tepaw by b e Al e bod ey b TETRsa R

Administracion de catalogos

Régimen fiscal®

Bégimaen fiscal £ Favorito & LIE ]

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Es necesario que se configure la informacion que se encuentra
en los apartados de la Administracion de catalogos para poder
generar los comprobantes con mayor facilidad en posteriores
emisiones, es bueno saber que asi como se hace en el programa
en linea de SAT también se realiza en las demas alternativas a
utilizar.

En el primer apartado corresponde al Régimen fiscal, se
muestran los regimenes que se tienen activos y por los cuales se
pueden emitir facturas electronicas.

Administracion de catalogos

Régirmen fiscal®

Precmenied Debe pErerar CLpn00 MEnot ur reEn

A continuacion, se da clic en el icono +
para agregar el régimen seleccionado.

Régimen fiscal*

Régimen fiscal § Favorito € Accidn

T o - - - Ol =
612 Regimen de las Personas Fsicas con Actividades Empresariales y Pr < ]

WWW. com.mxX Fuente:
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Tipo de factura*

Lo siguiente es
configurar el
Tipo dev factura,

iPrecaucidn! Debe agregar

Tipo de factura @ Favorito g

Seleccione... b o

Se debe seleccionar el
Tipo de factura (Ingreso,
Egreso, Nomina, Pago o
Traslado) que se emitira,

para el ejemplo de un
comprobante por motivo

de un cobro por una venta
o prestacion de servicios,
seleccionaremos el tipo

iPrecmu iy Dot apegar

de factura de Ingreso.

A continuacion, da clic en el icono para
agregar el Tipo de factura seleccionado.

iPrecaucién! Debe agregar cudndo mends un registro

Tipo de factura @ ) Accidn

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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En caso de agregar mas de un
Tipo de factura, deberas indicar
un favorito, el cual consideres

que usaras con mayor frecuencia. ’a

Tipo de factura®*

jFelicidades!

Tipa de factura 0 Favorito D Accion

)

El siguiente apartado es Moneda,
aqui se debe seleccionar la

moneda que se usara en la
emision de la factura.

gob mx Goblerno  Participa

FACTURA ELECTRONICA Consultar

jPrecaucion!

Maneda @ Favorito @ Accion

4]

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados



L

CONCANACO

SERVYTUR
MEXICO

A continuacioén, da clic en el
icono 4= para agregar la Moneda
seleccionada, para este caso, se

elige MXN Peso Mexicano.

Moneda*

Moneda L Accign

En caso de agregar mas de un
tipo de Moneda, se debe
indicar un favorito, este sera el
utilizado con mayor frecuencia.

Moneda*
iFelicidades! Tipo de moneda se guardd exitosamente
Moneda € Favorito @ Accion
MXN Peso Mexicanc & ]

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados
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Forma de pago © Favorito I§) Accitn

.-:T... = -V'- 0‘

A continuacion, deberas seleccionar la
Forma de pago que utilicen tus clientes
para pagarte los productos o servicios.

gob mx Tramites  Gobierno  Participa Datos @

FACTURA FLF(TRON ICA Consultar Generacion= -a

iPrecaucion! Debe agreg

Moneda @ Favorito @ Actidn

Se da clic en el icono 7+ para agregar la
Forma de pago seleccionada, en este
caso, elegiremos la forma

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados
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Forma de pago® —

Forma o paio 0 Farvearilt a Aorican

En caso de agregar mas de una Forma de pago,
deberas indicar uno como favorito, el cual
consideres que tus clientes usaran con mayor
frecuencia al pagarte los productos o servicios.

gﬂbITIK Gobierno  Participa  Datos  Q

FACTURA ELECTRONICA

Conceptos =
iPrecaucion!
Traslados
Producto o Descripcion del Unidad de
Servicio producto o servicio medida Valor unitario IVA IEPS
< >

El siguiente apartado es Conceptos, aqui
deberas registrar los productos o servicios a
facturar, para iniciar, da clic en Nuevo.

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados
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En el campo Producto o servicio, se puede buscar el
codigo con solo una palabra el cual arroja

productos o servicios relacionados con dicha
palabra, si deseas detallar las caracteristicas
propias de la mercancia o servicio, se puede hacer
en el campo Descripcion del producto o servicio.

Nuevo

Producto o servicio*: @ Numero de identificacion: @ Descripcién del producto o servicio*: @
| BOLS| BOLSAS PARA BASURA

Empaques para bolsas de te
Bolsas "stomachers”
Bolsas de esterilizacion

Bolsas de basura

Clips de bolsas wcion @ © Traslado @
Bolsas para compras
Filtros de bolsa Valor de la
Papel para bolsas de te

Bolsas de algodén (Tasao tasao
Bolsas de laminadores cuota? cuota Importe Acciones

A Descripcién de la unidad: @ Valor unitario*:@

| Agregar “ Cancelar l

Nuevo
Producto o servicio*: @ Nuamero de identificacion: @ Descripcién del producto o servicio*: @
47121701 Bolsas de basura BOLSAS PARA BASURA
Unidad de medida*:e Descripcion de la umdad:o Valor unitan‘o*:e
PIEZ| X |
DPC Docenas de piezas

XKI Kit (Conjunto de piezas)
3G Libra por pieza de producto Valor de la

E N
{Tasao  tasao

impuesto Impuesto cuota? cuota Acciones

A tencién @ © Traslado @

‘ Agregar “ Cancelar ‘

Haz uso del buscador que contiene el

campo Unidad de medida para seleccionar
la que corresponda al producto o servicio.
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Para precisar la unidad de medida seleccionada,
escribe opcionalmente, los detalles del tipo de

unidad de tu producto o servicio, enseguida,
captura el Valor unitario y agrega los impuestos
correspondientes dando clic en el icono +, para este
caso, da clic en * Traslado.

Nuevo
Producto o servicio*:@ Nimero de identificacion: @ Descripcion del producto o servicio*: @
47121701 Bolsas de basura BOLSAS PARA BASURA
Unidad de medida*:@ Descripcién de la unidad: @ Valor unitario*:@
H87 Pieza PIEZA 15
Impuestos: © Retencién @ © Traslado @
Valor de la
Tipo de (Tasao tasao
impuesto Impuesto cuota? cuota Importe Acciones
[ Agregar “ Cancelar ’
Editar
Producto o servicio*: @ Niimero de identificacion: @ Descripcién del producto o servicio*: @
47121701 Bolsas de basura BOLSAS PARA BASURA
Unidad de medida*: @ Descripcion de la unidad: @ Valor unitario*: @
H87 Pieza PIEZA 15
Impuestos: © Retencion @ © Traslado @

Retencion

Impuesto*: @ ZTasa o cuota?*: @
Seleccione... Seleccione...

001 ISR
Valordelata:'aoum*:o 002 IVA

003 IEPS

Agregar Cancelar

Se mostrara informacion que debes seleccionar

para asignar el impuesto trasladado a tu producto
O servicio, para este caso en el campo Impuesto se
selecciona IVA y en el campo Tasa o cuota se
selecciona Tasa.
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Enseguida, registra el Valor de Ia tasa o cuota del

impuesto correspondiente, para este caso se establece
en decimales, automaticamente el campo Importe
mostrara el monto del impuesto del producto o
servicio, para continuar da clic en Agregar.

Traslado
!!.ne':o Impuesto* o iTasa o cuota?™ o
v v
Valor de la tasa o cuota*: @ Importe*: Q
| x
)

d>d O

Acciones

uota importe

pa Una_vez agregado
el impuesto, da
clic en Agregar.

Conceptos @
iFelicidadas! Elconcanta se.auardd exitosamente
Traslados R
Producto o Descripcién del Unidad de
servicio producto o servicio medida Valor unitario IVA IEPS ISR
24111500 Bolsas Bolsas para basura tam H87 Pieza 15 2.400000 0 0 0
< >

Nuevo ‘

Si el producto o servicio se agregé correctamente,
se visualizara en el apartado conceptos y la

aplicacion muestra el aviso correspondiente.

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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El siguiente apartado es Método de pago,

aqui deberas seleccionar el método en
funcion de si tus clientes te pagaran en
una sola exhibicidon o en parcialidades.

Método de pago*

jPrecaucion! Debe agregar cuando menos un registro.

Método de pago @ Favorito @ Accién

Seleccione... j ]

En este caso, elegiremos
el método “PUE” Pago Método de pago ©
en una sola exhibicion,
a continuacion, da clic PPD Pago en pardalidades o diferido
en el icono + para PUE Pago en una sola exhibicin
agregar el Método de
pago seleccionado.

Método de pago* @
iFelicidades! Método de pago se guardé exitosamente

Método de pago @ Favorito @ Accién

PUE Pago en una sola exhibicién ® ]

Seleccione...

En caso de agregar mas de un Método
de pago, deberas indicar un favorito,

el cual sera considerado como el mas
usado en tus operaciones.

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Lo siguiente es configurar el
apartado Datos del cliente,
aqui se puede agregar hasta

Datos del cliente

RFC:@ Nombre o razén sodal:

XAXX010101000 MIRIAM

Se comienza capturando el RFC del cliente, su nombre o
razon social, enseguida, se indica el uso que le dara el
cliente a la factura, da clic en el icono + para agregarlo,
continua con la captura del correo electrénico y agrégalo
de la misma forma. Es importante mencionar que si no se
tiene identificado el uso que le dara el cliente al
comprobante, se puede establecer el uso Por Definir,
facilidad establecida para ese tipo de situaciones.

Datos del cliente

RFC*: o Nombre o razén social:

Uso factura@ Correo electrénico*: @

Limpiar formulario Agregar cliente

Clave de identidad Uso de la Correo
fiscal factura electrénico Acciones

No hay registros que mostrar

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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o L+

Limpiar formulario Agregar cliente

Da clic en Agregar cliente
para guardar el registro

en el catalogo de clientes.

Al seleccionar el Icono 'Q' puedes
regresar al Administrador de catalogos.

She! SeSAT

Servicio de Adminoste s Tridutara

Capturar comprobante

Datos del emisor

RFC*

Una vez que has terminado de configurar el
apartado Administracion de catalogos,

estas listo para comenzar a emitir
tus facturas electronicas.

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Para comenzar a facturar, da clic
en Generacion y enseguida
selecciona Nueva factura.

Tramites Gobierno Participa Datos Q
Consultar

Nueva factura

Configuracién de datos del emisor

Consultar comprobantes no certificados

Tributaria

El cintillo mostrara la informacion
configurada como Favorito en el
apartado Administracion de catilogos.

gOme Tramites  Goblerno  Partidpa Datos Q

FACTURA ELECTRONICA Consultar ~ Generacion £

Régimen: CP: Mone: Método de pago:

#A > [nicio » Capturar comprobante

[ [ i) S—

Capturar comprobante

Datos del emisor

RFC*:

Wwww.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados



L

CONCANACO
SERVYTUR

MEXICO

En el apartado Datos del receptor, selecciona el
cliente al cual le emitiras la factura, el campo
Uso de Ia factura se mostrara automaticamente.
Para continuar da clic en Siguiente.

| Datos del receptor

Cliente Irecucnlc‘:o Uso delnfo(lum"o

I AAAATII111111 AAAAAAAAAA v'I I G03 Gastos en genera vI

EEEIELEISL EEEICEIg | Guardar comprobante

En el apartado Comprobante, captura
unicamente el Cédigo postal del lugar donde
se esta expidiendo (domicilio de la matriz o

de la sucursal), la informacion de los demas
campos se muestra automaticamente.

Capturar comprobante

Comprobante
Fecha y hora de expediclén‘:e Codigo postal‘:e Moneda':o

2017-11-30T15:53:48 |EE‘::1 x I MXN Peso Mexicano N
Forma de pago: @ Método de pago: @ Tipo de cambio: @

03 Transferencia electrénica de fondos V| PUE Pago en una scla exhibicién V]

[J] Facturas relacionadas: @

Tipo de relacién*:o

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Para comenzar a

registrar el producto
o servicio a facturar,
da clic en Nuevo.

Moneda

Subtotal*: Q)

Para capturar los datos unicamente se debera
seleccionar el producto o servicio a facturar, el
cual fue previamente configurado en la
Administracion de catalogos.

Conceptos

Nuevo

Clave de producto o servicio*: ) Clave de unidad*: @ Cantidad*: @

Descripcién*: @

Valor unitario*:o Importe*:o Descuentozo

Adicionales

[J Impuestos:@) [ Informacién aduanera: @

www.concanaco.com.mxX Fuente: TLC Asociados
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Se mostrara automaticamente la informacion del
producto o servicio seleccionado, enseguida
deberas capturar inicamente la Cantidad del
producto o servicio a facturar y dar clic en el

apartado Impuestos. Cabe hacer mencion que si

hay alguna modificacion en la informacion
plasmada se puede modificar en este punto.

Conceptos

Concepto Impuestos

Clave de producto o servico®: @ Clave de unidad*: @ Cantidad*: @
47121701 Bolsas de basura HE7 Pieza 50
Uniclac: © MNamero de identificacion: ©
PIEZA
Descripcion®: @
BOLSAS PARA BASURA
Valor unitario®: @) Importe*: @) Descuento: @
15.00 750,00 0.00
Adicionales

¥ impuestosig) [ informacién aduaneracg) [ Cuenta predial: Q)

Cancelar

——

s obligatonos

Revisa la informacion de impuestos
que se mostrara automaticamente,
de ser correcta, da clic en Concepto.

Con¢ Htos

Concepto

Tipo
O Retencién@ O Traslado@
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Para continuar, se da clic en Agregar.

Importe*: @ Descuento: @

‘ormacion aduanera: @

Podras visualizar la informacion de los
productos o servicios a facturar, asi
como los impuestos correspondientes.

Conceptos
Clave de produ Clave de unida Numero de ide
cto o servicio Cantidad Unidad d ntificacion Descripcion Valor unitario
QOTraslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Se mostrara un resumen de los importes de SERVYIUR
la factura, asi como de los impuestos que se
hayan seleccionado. De ser correcto, da clic
en Sellar, enviar y descargar para proceder a
la generacion de la factura electroénica.
Impuestos trasladados: @ subtotal*:@Q
Impuesto Tipo de factor Tasa o cuota Importe Descuento:Q)
Total de impuestos trasladadus:o
Impuestos retenidos: @ Total de impuestos retenidos: €
Total*: @
A Atras Guardar comprobante | JESEIEIERERIER ‘

Una vez generada la factura electrdnica, se

mostrara la opcion para guardar o abrir un
archivo en .ZIP que contiene el XML y la
representacion impresa del comprobante.

Resultado de compro!

Abrendo a2a1959d-dMb-430¢-9ad 1 -b20EINT 5 Thd.op

Ha elegedo abnir:
| 2xa1959d-d2fb-4301-Sad 1-b2083HT 5 Thd.zip

ol cual es une Compressed (Hipped) Folder (268 KB)
de: https//megapecnfil.cdoudspp.net

Acciones Cué deberia hacer Firefox con este archivo? pr e
i . (’4@" " (®) Absir cgn  Explorador de Windows (predeterminada) v
() Gyardar archinve

] Repetir e1ta decisién de ahoea en adelante para este tipo de archivos,

[ Aceptar . Cancelar

JPTT—

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Adicionalmente, se podra descargar el XML y
la representacion impresa del comprobante.

gOb mx Tramites Gobierno
Consul

FACTURA ELECTRONICA

# > Inicio » Resultado de comprobante
RFC autenticado: A A)8606064H1 Salir

.. Servicio de Administracion Tributaria

Factura electronica

Resultado de comprobante

Nombre o razén Fecha de Fecha de
Acciones Folio fiscal RFC receptor social receptor emision certificacion Efecto Total
L2 a8902131-9122-4911-ae  AOM)860606 MARIA 29/06/2018 09:5 29/06/2018 10:10:3 | 11.6
30-caldB8a2168a7 4H1 5:19 a. m. 2a.m. 0
Regresar

Ejemplo del XML de la factura electrénica generada.

« Furml yuwslarr=" 10" eaoading= LITF-5Ts
£ oAV phuievte a0k = ThIRg .'.lm ar -q-ulu.-.-)-iid.‘u W= 10" Danossnto="0U08" Feche="2000-06- 7910955 19"
=N X iyl Fik ki S DR P T WY Gl FOHO RS ) 1 il e B e el 0 a0 T e Rpet  oedl 1 e vt B Tr ksl B By XLFL PR D DR L0 AR
Pt el age= """ Fied- e Pl ade mlm"l.‘.\,‘r S T ad =~ LMD"
L oL i AR Y bl Tl W o SRR ¥ #
" s P Db e = "1 P DO e g PN 7 Lurgad] gtk = TR e T -.»-..-l'-.u-'hlrp:”m.ul.ﬂ.lﬂf:ﬂ.rI
Hll'.l‘n'ml-ﬂ.nﬂ-m'!ﬂlu Inllﬂl-lhli.flf:ml-w wrdres wnd = Tl e M'l'.lfh‘ll WHL S hemas insbane™ s

I B T

Ll
HI® UsslFOE="P01" e
scumrios "IV lesportes" DIUNI" Vislornit aria="§ 04N~ Descripcions TB0LEAS FARA BASURA" Urided="PIEA" Clavelirided="HaF" Casidsd="1" Olevadrodtare="4FI21 701" >

" LA TanadCwobs =0, DN Tioof sciors"Tase~ brouestcs 003" Reves" L0007 >

T
otid: Tembreflscslighsl verson="1.1" =i : schamal costion = "iftp: .l.l‘lt-\l ummﬂlmw
HI-.I'.'--- el .-l;.-.hlh Follf ! Viemlured ina Bl
ki B EFTATY, AT T AT DAL AT D W 0 P STl Hpd 8 - WK Salial e

A= m-m (et T e
S LT el 1 el e e e s T AU T S MR H ) 1 a1 ST e e be 0 80 Wil T Pl bt 1wt Dl roikiss Des peexind X
RATHITTE LN P b Tirnbe o=~ 304 -0 FT 18 B0 E3" U0 D="ASBOF N1 -D0 32 880 |- A0 BO-CA DDA LERAT" srmins $= b f sersre, 1ad by rovn f Tirriber el b al(Hgital /=

www.concanaco.com.mx Fuente: TLC Asociados
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Ejemplo de la representacion
impresa de la

factura electronica
__generada

S o

RFC emisor: AOMJEB0B0S4H1 Folio fiscal: AB002131-0122-4011-AE30-CA1DBA2168AT
Nombre emisor: MARIA DE JESUS ANTONIO MARTINEZ No. de serie del CSD: 0000 10000004068318557
RFC receptor: AOMJSB08064H1 Codigo postal, fecha y hora de 56383 2018-08-20 09:55:19
Nombre receptor: MARIA emision:
Uso CFDI: Por definir Efecto de comprobante: Ingreso
Régimen fiscal: Sueldos y Salarios e Ingresos Asmilados a
Salanos

Conceptos

ey e ) I = e e e

gm0 0 ] 0+ 0] w7 | eesa ] o0 0] oo ] oo O] 0200000000 ] 00000 |

n e T -
VA Traziago

Moneda: Peso Mexicano Subtotal
Forma de pago: Transferencia electronica de fondos (incluye SPEI) Descuento
Método de pago: Pago en una sola exhibicion

Impuestos Trasladados VA 16.0000%
Total

Sello digital del CFDI:

WTBSXEmynWFwOOYXWYqp2rz0pqsgiivezXhyL HKUZINZI2IOLEQEOMANGS TNDYWQY QisJQHCAXLQTUFIZZBWZAmAndiv+ E5/Y A 2pr 708! 1Ind JSHVIDITUKDIEINF 3yzX U 195VEQAXZONG
OZARVSIMZKIZC TOWHECIWUP/Tawk SK/HaXUIDZKSSC TXMIG7 AulVAE Y gmprgiNQDWwr 3WUSXIEggmAQDe Y Hxad Sy Mxp TOWS BZVIHK + WBS27 DGHSIVUVTHRUXS 28 YTXGCDIMY
YFIVENZCPEQIHZSMREQGPKEVKGUXIqeC+KVERVYESEVNIg==

Sello aigital gel SAT:
WYTAX2not TB/Sarwmo X GBR1ZI7CVgUSHIYMXNU7AIGaSRTACICUZIO EGHMVPCAZIVU 14U 30MTm YV 1TZS TSCONERPFLKMANUGAIM 1IrUOKJIATenyiOCmecVXZutalg e 2vE G
RHYWCVUIRAH+CS4+9G0NVZE 3egMWOCAT +SFEIC2ZIQD+XCVIEIVISOILAODUTNYWT7 ZURFKuuceKT IKTMS EyCT 3sqahVE&/C5 1 VFIShYW2KEZFDH2VUSCS IRmya1aWlyvBgz 1QSeejt
LQ1ILDLQZRWZIWAAIHKyGxwEiDpArUNCSMNTYT 1IFQeS0xavGEBTw==
Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT:
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